Governo Municipal

URUBURETAMA

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00008.20240201/0001-26

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA REALIZACAO DE SHOW MUSICAL COM
ARTISTA PAULO RODRIGUES (PAULO PIANISTA) PARA JORNADA PEDAGOGICA,
DESTINADA AOS PROFESSORES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO JUNTO A
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO DE URUBURETAMA, conforme condigdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

MODALIDADE: Inexigibilidade de licitagdo, conforme Art. 74, II, da LeiFederal n®
14.133/2021.

TIPO DE LICITAGAO: Menor preco global,

FORMA DE CONTRATAGAO: Contrato Administrativo.

VALOR VALOR

SEQ DESCRIGCAO QTD | UND UNIT TOTAL
Realizagdo de show, artisticos, R$ R$ |
: cultural i sl 15.000,00 | 15.00000 |

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 més, na forma do Art. 105 da Lei n®
14.133/2021.

13. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagao a vigéncia da contratagao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRI!;AD DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2). A fundamentagao da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4]). A descricao dos requisitos da contratagao encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL



(’:!? 57
2 Gowverno Municipal Ig Fls
'URUBURETAMA O _uts

51. O prazo de execugao dos servicos sera de de 1 més, contado da emissao da
assinatura do contrato.

5.2. Caso ndo seja possivel a execugao dos servigos no prazo avengado, o contratado
devera comunicar as razoes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situagoes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14133/2021, e cada parte respondera
pelas conseguéncias de sua inexecugao total ou parcial (caput do Art. 115 da Lei n®
14.133/2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°do art.
115 da Lei n°® 14.133/2021),

63. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O d6rgao ou entidade poderd convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao
ou entidade convocara o representante do contratado para reuniac inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n®14.133/2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

671, O fiscal técnico do contrate anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucaoc do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados;
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6.7.2. Identificada qualguer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacoes para a corregao da execuc¢ao do contrato, determinando prazo
para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacao que demandar decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.75. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
O término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo
tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengédo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

68]1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

69. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

691. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigoes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liguidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.92. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

693 0O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengao ac seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes.
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6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou prorrogagio contratual.

6.11. © gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacoes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDK}AO E DE PACGAMENTO

7). Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagcdo do
contratado, 3s suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administragéo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferigao do atendimento das exigéncias contratuais.

75. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°14.133/202],
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa,
nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.
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7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por
igual periodo.

7.81. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagoes decorrentes de despesas
cujos valores nédo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n®
14.133/2021.

7.9. Para fins de liquidagao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.]0. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeg¢a a liquidagcdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apdés a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem dnus ao
contratante;

7M. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro
cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP)
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021,

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencgéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo, no ambito do
orgao ou entidade, gue impligue proibicao de contratar com o Poder Publico, bemn
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), a
situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no

v
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mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regulariza¢ao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

715. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Plblicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n® 14.133/2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo
da liquidagao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcio monetéaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, guando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacac de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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7.23. A antecipagdo de pagamento somente sera permitida se propiciar senswel
economia de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtengao
do bem ou para a prestacao do servi¢o, conforme determina 0 §1° do art. 145 da Lei
Federal n®14.133/2021.

8, DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

81 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagcdo processo de
inexigibilidade de licitagao.

8.2. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo Juridica

83. Pessoa fisica: cédula de identidade (RC) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional:

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

85, Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https//www.gov.br/fem presas-e-negocios/pt-
br/fempreendedor;

86. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL
inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniac e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual seré considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n°
77,de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

B9, Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz

810. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagao respectiva.
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Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

815. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora - Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943;

819. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre,

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera cormprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n®
123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira
8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso || do art. 5° da

IN Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n°®14.133/2021);

9. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
9,. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento, na dotagdo 08 03.12.368.0171.2.069.0000 -

¥
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FDB30 - Gestao Administrativa da Educagdo Basica, no elemento de\ d
3.3.20.39.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;

9.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovagao da Lei Orgcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Uruburetama - CE, 20 de fevereiro de 2024

Maria Joelma Lopes Gomes
Diretora Financeira Orgamentaria
Secretaria de Educacao



