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Do Plano de Contratações Anual

O Plano de Contratações ANUAL (PCA) é um dos instrumentos de governança
direcionadores da gestão de contratações, que cuidará das compras e contratações que
se pretende realizar ou prorrogar no exercício subsequente, incluindo obras, bens e
serviços, inclusive as soluções de tecnologia da informação e comunicações.

A elaboração do PCA tem como objetivo alinhar as demandas da(s) unidade(s)
administrativa(s) às reais necessidades da entidade, além de identificar oportunidades
de otimização dos recursos e aprimoramento dos processos de trabalho, indo ao
encontro das diretrizes elencadas nos instrumentos de governança, fortalecendo a
gestão dos recursos públicos e uma governança voltada a resultados, atendendo aos
princípios da eficiência e da transparência, possibilitando a mitigação de riscos
relacionados ao processo de compras

Com o propósito de avançar no cumprimento de sua missão institucional, a PREFEITURA
MUNICIPAL DE URUBURETAMA tem envidado esforços para o melhor aproveitamento
dos recursos públicos.

Fruto de uma gestão comprometida com resultados, o Plano de Contratações Anual se
propõe a identificar oportunidades de otimização dos recursos disponíveis e de
aprimoramento dos processos de trabalho.

Metodologia de Elaboração

A metodologia de elaboração do PCA segue um processo estruturado que se inicia com a
elaboração do Documento de Formalização da Demanda (DFD) pela(s) unidade(s)
requisitante(s), passando pela análise e compatibilização de demandas pela área de
contratações. Findo o processo, a versão final do plano é publicada no site da
Municipalidade e no PNCP – Portal Nacional de Contratações Públicas.
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Levantamento de necessidades - Em processos específicos, a(s) unidade(s)
requisitante(s) relacionou(aram) as propostas de novas contratações e renovações a
serem realizadas no exercício seguinte. O levantamento, foi realizado por meio do
preenchimento do Documento de Formalização da Demanda (DFD).

TABELA 1 – RELAÇÃO DE DFD´S POR UNIDADE
GESTORA

UNIDADE GESTORA DFD´s
Secretaria Municipal de Administração,
Planejamento e Finanças

2024.06.03-1474

Secretaria Municipal de Educacao 2024.05.06-1476

Secretaria Municipal de Saude 2024.05.06-1475, 2024.06.03-1477

Consolidação das demandas – A partir das informações disponibilizadas, foram
elaborados relatórios consolidando as demandas da(s) cada unidade(s) administrativa(s).
Na elaboração do PCA, buscou-se ajustar os calendário de contratação para otimização
do processo e a mitigação de riscos de fracionamento de despesas e a economia
processual.

Apreciação das demandas e elaboração do calendário de contratações - Em reunião
com a presença do(s) representante(s) da(s) unidade(s) administrativa(s) e com base no
orçamento disponibilizado para o próximo exercício, foi elaborado o calendário de
contratações.

Perspectiva Orçamentária do PCA 2024

De acordo com os valores informados para as demandas apresentadas e após apreciação
e elaboração do calendário de contratações, o PCA 2024 está estimado em R$
815.600,00 (oitocentos e quinze mil, seiscentos reais).

Na tabela abaixo, segue a representatividade da(s) unidade(s) administrativa(s) no PCA
2024.
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TABELA 2 - REPRESENTATIVIDADE NO PCA 2024
PREFEITURA MUNICIPAL DE URUBURETAMA

CATEGORIA QTD DE DFD´S VALOR
ESTIMADO (R$) % do PCA

Material/Serviço 4 815.600,00 100,000%

Soluções de TI 0 0,00 0,000%

Serviços de Engenharia 0 0,00 0,000%

Obras 0 0,00 0,000%

Locações 0 0,00 0,000%

Contratações Diretas

No que concerne aos cuidados relativos ao fracionamento da despesa, a nova lei de
licitações vincula a aferição dos limites legais da dispensa de licitação às contratações no
mesmo ramo de atividade.
Dessa forma, para a aferição dos valores que atendam aos limites da contratação por
dispensa de licitação e do indício de fracionamento da despesa decidiu-se, internamente,
pela realização de checagem, tendo como base o ramo de atividade, conforme proposto
pela Nova Lei de Licitações e Contratos.

Diante das informações da(s) referida(s) unidade(s), havendo indício de fracionamento, o
processo é encaminhado para análise e deliberação quanto ao prosseguimento dos
trâmites da dispensa.

Para 2024, os cuidados foram redobrados, buscando, desde a elaboração do PCA,
identificar as demandas que podem ser tratadas em um mesmo processo de
contratação, preservando assim a otimização dos recursos alocados.

TABELA 3 - REPRESENTATIVIDADE NO PCA 2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE URUBURETAMA
ID NUMERO VALOR ESTIMADO (R$)

00000788 CC - TERCEIRO TRIMESTRE 105.600,00

00000789 CC - TERCEIRO TRIMESTRE 104.400,00

00000790 CC - TERCEIRO TRIMESTRE 105.600,00

00000791 CC - TERCEIRO TRIMESTRE 500.000,00

Considerações finais



5

O Plano de Contratações Anual, instrumento que consolida demandas a serem
contratadas no exercício seguinte, previsto na Nova Lei como essencial para o alcance de
resultados mais sustentáveis para a Administração Pública, é prática consolidada na
Municipalidade.

Sobre o PCA, importante tecer alguns comentários finais:

1. Nele são apresentadas demandas com quantidades e valores estimados,
podendo, no decorrer da fase de planejamento, por meio dos estudos
preliminares, sofrer alterações;

2. Trata-se de uma ferramenta de gestão, portanto, passível de ajustes ao longo
do exercício, observadas as regras que disciplinam a sua elaboração e
monitoramento;

3. Há possibilidade de inclusão de novas aquisições e contratações que não
foram apresentadas no período de levantamento das demandas;

Por fim, após análise e deliberação, o Plano de Contratação Anual para o exercício de
2024 foi aprovado e homologado pelo Prefeito Municipal.

Detalhamento do Plano de Contratação Anual

O Plano de Contratações Anual para o exercício de 2024 contempla ao todo 4
demandas, entre novas propostas de compras, contratações e renovações de contratos
vigentes, totalizando um valor estimado em R$ 815.600,00 (oitocentos e quinze mil,
seiscentos reais), assim distribuídos:

TABELA 3 - REPRESENTATIVIDADE DAS DEMANDAS
Total de demandas: 4

Valor estimado R$ 815.600,00
Trata-se: As contratações são:

Nova contratação: 4 Custeio: 4

Renovação: 0 Investimentos: 0
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Nova contratação

Renovação

Custeio

Investimentos
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DETALHAMENTO DO PCA POR UNIDADES

Secretaria Municipal de Administração, Planejamento e Finanças(SMDAPF)

QUANTIDADE DE
DEMANDAS

VALOR TOTAL ESTIMADO TRATA-SE DE: AS CONTRATAÇÕES SÃO:

1 105.600,00
Nova contratação:  1
Renovação:            0

Custeio:            1
Investimentos:  0

GESTÃO ADMINISTRATIVA DO GOVERNO MUNICIPAL

  D
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  DEMANDA DA UNIDADE: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS
PROFISSIONAIS COM ACOMPANHAMENTO DAS TRANSMISSÕES DAS OBRIGAÇÕES ACESSÓRIAS, TAIS COMO:
PREENCHIMENTO DE REINF, EMISSÃO DE DARFS, ENVIO DE E-SOCIAL (SPEED SOCIAL) E DCTFWEB MENSAL,
CONFORME LEGISLAÇÃO VIGENTE PERTINENTE, COM PROCESSAMENTO DE DADOS, A SEREM EXECUTADOS
JUNTO A CAIXA ECONÔMICA FEDERAL, COM FINALIDADE DE INDIVIDUALIZAR FGTS E DEMAIS VALORES E
CRÉDITOS FINANCEIRO (JAM) DISPONÍVEIS PARA DISTRIBUIÇÃO NAS CONTAS VINCULADAS DE
TRABALHADORES E EX-SERVIDORES VINCULADOS AO MUNICÍPIO DE URUBURETAMA, DE RESPONSABILIDADE
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, PLANEJAMENTO E FINANÇAS DE URUBURETAMA.

VALOR ESTIMADO: R$ 105.600,00 STATUS: NOVA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO: 05/08/2024

Secretaria Municipal de Educacao(SMDE)

QUANTIDADE DE
DEMANDAS

VALOR TOTAL ESTIMADO TRATA-SE DE: AS CONTRATAÇÕES SÃO:

1 105.600,00
Nova contratação:  1
Renovação:            0

Custeio:            1
Investimentos:  0
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GESTÃO ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DE EDUCAÇ ÃO - SME
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DEMANDA DA UNIDADE: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE ASSESSORIA
TÉCNICA ESPECIALIZADA PRESTADA ATRAVÉS DE ORIENTAÇÕES E INSTRUÇÕES RELATIVO À GERAÇÃO/ENVIO
DAS INFORMAÇÕES DO PROCESSAMENTO DE DADOS NA CONFECÇÃO DE DECLARAÇÕES SOCIAIS E FISCAIS,
JUNTA SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL-SRFB DE 28 (VINTE E OITO) UNIDADES
EXECUTORAS (ESCOLAS E CONSELHOS), COM ELABORAÇÃO E TRANSMISSÃO: E-SOCIAL, REINF, DCTFWEB,
RAIS NEGATIVAS E GFIPS, DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DO MUNICIPIO
DE URUBURETAMA.

VALOR ESTIMADO: R$ 105.600,00 STATUS: NOVA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO: 15/07/2024

Secretaria Municipal de Saude(SMDS)

QUANTIDADE DE
DEMANDAS

VALOR TOTAL ESTIMADO TRATA-SE DE: AS CONTRATAÇÕES SÃO:

2 604.400,00
Nova contratação:  2
Renovação:            0

Custeio:            2
Investimentos:  0

GESTÃO ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DE SAÚDE - SMS
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DEMANDA DA UNIDADE: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA PRESTAÇÃO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA, A
SER EXECUTADO ATRAVÉS DE ORIENTAÇÕES, INSTRUÇÕES E TREINAMENTOS CONFORME LEGISLAÇÃO
VIGENTE PERTINENTE, PRESTADOS AOS COLABORADORES INTEGRANTES DA GESTÃO DE PESSOAL, BEM
COMO, EXECUÇÃO DE DEMAIS PROCEDIMENTOS NECESSÁRIOS, PARA CORRETA PRESTAÇÕES DE
INFORMAÇÕES FINANCEIRAS, SOCIAIS E FISCAIS DE TODOS OS PROFISSIONAIS DA SECRETARIA DE SAÚDE,
COM FECHAMENTO DE FOLHA E GERAÇÃO MENSAL DO SIM JUNTO AO TCE, DE RESPONSABILIDADE DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE DE URUBURETAMA.

VALOR ESTIMADO: R$ 104.400,00 STATUS: NOVA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO: 08/07/2024
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DEMANDA DA UNIDADE: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE RECARGA DE GÁS OXIGÊNIO
MEDICINAL, PARA AS UNIDADES BÁSICAS DE SAÚDE E HOSPITAL MUNICIPAL DE URUBURETAMA, DE
RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE SAÚDE DESTE MUNICÍPIO.

VALOR ESTIMADO: R$ 500.000,00 STATUS: NOVA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO: 30/09/2024
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RESUMO DO PLANO

TIPO % VALOR ESTIMADO (R$)

Material/Serviço
100,000%

815.600,00

Soluções de TI
0,000%

0,00

Serviços de Engenharia
0,000%

0,00

Obras
0,000%

0,00

Locações
0,000%

0,00

Material/Serviço

Soluções de TI

Serviços de Engenharia

Obras

Locações
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DETALHAMENTO DO PLANO

U.G. TIPO DESCRIÇÃO % VALOR ESTIMADO (R$)
SMS MATERIAL MATERIAL DE CONSUMO 61,30 500.000,00

SAPF SERVIÇO
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURÍDICA 12,95 105.600,00

SME SERVIÇO
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURÍDICA 12,95 105.600,00

SMS SERVIÇO
OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURÍDICA 12,80 104.400,00


